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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

|. Zamawiajacy: Wojewédztwo Podkarpackie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie

Il. Nazwa zadania: ,,Ustuga wykonania projektu graficznego, DTP i druku publikacji
z konferencji miedzynarodowej”

lll. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:
Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1.
IV.Termin realizacji zaméwienia: do 25 dni od podpisania umowy (najp6zniej do 25
czerwca 2024 r.).
V. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami:
— taczna cena brutto oferty - waga kryterium 60%,
— Doswiadczenie Wykonawcy - waga kryterium 40%.
Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert znajduje sie w zatgczniku nr 2.

VI. Wykonawca skladajac oferte jest zobowiazany dotaczy¢ do niej nastepujace
dokumenty: -
— Wwypetniony zatgcznik nr 4 — Oéwiadczenie Wykonawcy.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny:

W taczng cene oferty nalezy wliczyé wszystkie koszty wykonania zaméwienia. Wykonawca

jest zobowigzany do podania tgcznej ceny netto ustugirdestawy/robety-budowlanej bedgcej

przedmiotem zaméwienia powiekszonej o obowigzujacy podatek VAT.

Vlil. Cena podana przez Wykonawce za $wiadczona ustuge/destawelrobote-budewlana
obowiazuje przez caly okres realizacji zamoéwienia.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta moze by¢ ztozona w dwdch formach pisemnych do wyboru:

- papierowej — w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie, na ktérej nalezy umiesci¢ nazwe
oraz adres Zamawiajacego wraz z dopiskiem: Biuro ,Oddziat Programu Wspétpracy
Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 w Rzeszowie”, nazwe i adres
Wykonawcy oraz napis: ,Oferta na realizacje zadania: Ustuga wykonania projektu
graficznego, DTP i druku publikacji z konferencji miedzynarodowe;”.

- elektronicznej — poprzez zalgczenie dokumentéw w postaci elektronicznej (oferty
i zatgcznika nr 4) za posrednictwem aplikacji opisanej w pkt. X. Oferta musi by¢ przekazana
zamawiajacemu w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sie z jej trescig (art. 61 § 2 KC)
w formatach do wyboru: doc, docx, jpg, jpeg, jp2, ods, odt, odp, pdf, png, rtf, tif, tiff, txt, xs,
XIsx, xps, ppt, pptx, dwg, dwf, dxf, dgn, zip, rar. Dokumenty elektroniczne musza byé
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XI. Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

XII.
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podpisane pod rygorem niewaznosci jednym z trzech podpiséw do wyboru:
- waznym, kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

- podpisem zaufanym powigzanym bezposrednio z profilem ePUAP,

- podpisem osobistym zwigzanym z e - dowodem.

2 Oferta moze zostaé ztozona na formularzu innym niz zatgczony formularz ofertowy
(zatacznik nr 3), pod warunkiem, ze zawiera wszystkie elementy zawarte w otrzymanym
formularzu oferty.

3. Oferta powinna zosta¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technikg. Oferta
powinna obejmowac catos¢ zamowienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
5. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
6. Cena moze by¢ tylko jedna.

Miejsce i termin ztozenia oferty:

1. Oferte nalezy w terminie do dnia: 3’4 maja 2024 do godz. 15:00.

- w formie papierowej — ztozy¢ lub przesta¢ do siedziby Zamawiajacego, al. Cieplinskiego 4,
35-010 Rzeszéw;

- w formie elektronicznej — przesta¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

2. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po uptywie terminu na sktadanie ofert zostanie
zwrécona bez otwierania Wykonawcy i nie bedzie podlegata procesowi oceny. Wykonawca
moze zlozy¢ tylko jedng oferte, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong
przez siebie oferte przed uptywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.

3. Informacje na temat zamoéwienia bedg dodatkowo publikowane na stronie:

https://bip.podkarpackie.pl/urzad-marszalkowski—2/zamowienia-publiczne/ponizei—SO—ty&
euro.

Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi w dniu 2, czerwca 2024 r. o godz. 8:30
w siedzibie Zamawiajgcego: ul. Poniatowskiego 6, 35-026 Rzeszow.

Osobami  uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami  s3: Piotr Warzocha,
piotr.warzocha@pbu.rzeszow.pl tel. (+48) 17 7433268 oraz Alicja Wosik-Majewska,
alicia.wosik-majewska@pbu.rzeszow.pl, tel.: (+48) 17 743 32 69.

Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy moze zwrécié sie o udzielenie wyjasnien, wtym ztozenie dowoddw,
dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysoko$é ceny. Zamawiajgcy odrzuca
oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene stosunku do
przedmiotu zamoéwienia.
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Xlll. Informacje dotyczace zawarcia umowy:

1.

W terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajgcego o wyborze oferty

Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg w postepowaniu, jest
zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi zawieraé w swej tresci wszystkie elementy
oferty Wykonawcy.

2. Ztozenie zaproszenia do ztozenia oferty, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty, nie jest
réwnoznaczne z udzieleniem zaméwienia przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Podkarpackiego (nie rodzi skutkéw w postaci zawarcia umowy).

3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

XIV.Inne informacje dotyczace zaméwienia:

1

[y}
Termin zadawania pytan dotyczacych przedmiotu zamowienia mija sz maja 2024.
Odpowiedzi zostang opublikowane zbiorczo w nastepnym dniu roboczym.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania Oferentéw do wyjasnien tresci zlozonej
oferty oraz do uzupetnienia dokumentow.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty, w przypadku gdy

Oferent nie odpowie w wyznaczonym terminie na wezwanie Zamawiajacego.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z opisem ztre$ci zaproszenia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. Z postepowania wyklucza sie wykonawcoéw, o ktérych mowa w art.7 ust.1 Ustawy z dnia

13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania
agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r.
poz. 835).

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, jakg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia. Szacunkowa wartogé przedmiotu
zamoéwienia wynosi netto 49 972,40 zi.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez podawania przyczyny.

. Wynagrodzenie ptatne bedzie po wykonaniu przedmiotu zamowienia, przelewem na konto

wykonawcy w terminie 14 dni, liczac od dnia przedtozenia prawidtowo wystawione;j faktury
VAT/rachunku przez Wykonawce. Datg zaptaty faktury VAT bedzie data obcigzenia konta
Zamawiajgcego.
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Dane do faktury VAT/rachunku:

Nabywca:

Wojewoédztwo Podkarpackie
al. Lukasza Cieplifiskiego 4
35-010 Rzeszéw

NIP: 813-33-15-014

Zalaczniki:

1. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia

Znak sprawy: OT-1.041.5.5.2024

Odbiorca:

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie

al. Lukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszéw

2. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem

znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

3. Formularz ofertowy
4. Oswiadczenie Wykonawcy
5. Wzor umowy
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